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Guatemala, 30 de junio de 2020
Informe No. 6

Licenciado

Eleuterio Cahuec Del Valle
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro;

De la manera maés atenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentarle mi
Informe Mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios
Profesionales Nimero 330-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 8-
2020, correspondiente al mes de junio de 2020, y para el cobro de mis honorarios presento
la factura Serie: 7906D649 y Niimero de DTE: 3344452466.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la revisién de papeleria
previo a la de firma del Director General del Patrimonio Cultural y Natural.

b) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la evaluacién, control y desarrollo
de mejoras a los procesos administrativos y de finanzas para el cumplimiento de
sus objetivos del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

¢) Brindar asesoria en reuniones, mesas técnicas y evaluaciones cuando le sea
requeridos por el Director General del Patrimonio Cultural y Natural.

d) Asesorar en el desarrollo de reportes requeridos por el Director General del
Patrimonio Cultural y Natural.

e) Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.
RESULTADOS OBTENIDOS:

Con base en la cldusula segunda del Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Ntimero 330-2020, literal e) Otras actividades relacionadas a los servicios a
prestar, se asesor¢ a la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, para el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, en las siguientes
actividades:

a) Asesoré enlalogistica para convocar a una parte del grupo del personal de apoyo,
rengl6n 031, para realizar trabajos de limpieza en: sanitarios, corredores, pasillos,
oficinas y fondo documentales, en los cuales tuvieron como tarea principal barrer,
trapear y sacudir las 4reas principales, asi como el mobiliario, equipo y
mantenimiento de las mismas; ademds se les abastecié de los insumos



correspondientes para ser utilizados en las instalaciones del Fondo Documental
del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

b) Asesoré en la logistica y supervisién que se dio para realizar trabajos de
mantenimiento y limpieza de las jardineras, la grama y toda el drea verde del
Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

¢) Asesoré en la logistica y supervisién que se dio para realizar trabajos de
impermeabilizacién en el techo, como parte de la época de Iluvia, asi como
abastecer del material utilizado para tal actividad. Asimismo reportar cualquier
gotera o filtracién de agua.

d) Brindé asesoria en el seguimiento de la correspondencia de oficios y Solicitudes
de Informacién Pablica, que lleva el mensajero del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Hist6rico de la Policia Nacional hacia el AGCA, para firmas de las
autoridades, asi como las fotocopias, para luego ser trasladadas a diferentes
instituciones, tales como MP, PDH y Patrimonio entre otras.

e) Brindé asesorfa en la revisién de las facturas e informes del personal renglén
presupuestario 029 que pertenece al Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional, para luego trasladar a firma del Director del
AGCA; y ser trasladados al encargado de Recursos Humanos de Patrimonio.

f) Brindé asesoria a diversos oficios para entregarlos al personal 031, que viaja al
interior del pais, tramitado por Recursos Humanos, con la firma y sellos
respectivos.

g) Brindé asesorfa en la comunicacién fluida y constante con los colaboradores, por
la situacién que atraviesa el pais y saber cuales son las instrucciones y directrices
que constantemente dan las autoridades, asi mismo con las autoridades, sobre
temas administrativos, financieros y otros temas de seguimiento.

Licenciada
Ilse Amarilis de Leén Gonzalez de Lima

Vo.Bo.
Lic. Maximiliang’Antonio Araujo
Director Patripfonio Documental ¥
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